
APROB:

S ubd iv iz iu n ea  a d m in is tra t iv ă  a s e c re ta r ia tu lu i in s ta n ţe i ju d e c ă to re ş ti

S u b d iv iz iu n e a /re sp o n sa b ilu l f in an c ia r-eco n o m ic(a )
O b iec tiv u l I. P la n if ic a re a  m ijlo a ce lo r f in a n c ia re  n ece sa re  d e s fă şu ră r ii ac tiv ită ţii efic iente a in s ta n ţe i de ju d eca tă

,
O b iec tiv R ise V a lo a re a

riscu lu i
R ea c ţia  la  risc A ctiv ită ţile  de co n tro l R esponsab il de 

ac ţiu n e
P e rio a d a  de 

im p lem en ta re
N ote

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
O m iterea acţiunilor 
prioritare pentru  finanţare

3 1 3 M onitorizare/
D im inuare

- Identificarea acţiunilor 
prioritare;

- C oordonarea listei
necesităţilor cu factorii de 
decizie

şeful secretariatului; 
Contabilul

La planificarea/ 
revizuirea 
bugetului

Estim area insuficientă a 
necesarului de resurse 

financiare

3 2 6 Elim inare - S tudierea preţurilor de piaţă;
- A naliza indicatorilor

m acro-econom ici.

Contabilul La planificarea/ 
revizuirea 
bugetului

Planificarea incorectă a 
resurselor financiare

2 2 4 M onitorizare/
D im inuare

- Studierea preţurilor de piaţă;
- A naliza indicatorilor

m acro-econom ici;
- Identificarea acţiunilor

prioritare;
- M onitorizarea şi

respectarea cadrului 
norm ativ şi a indicaţiilor 
m etodice privind 
p lan ificarea bugetului.

Contabilul La planificarea/ 
revizuirea 
bugetului



Planificarea bugetului 
instanţei peste lim itele 

bugetare stabilite

1 1 1 Tolerare/
A cceptare

- R espectarea lim itelor 
bugetare.

Contabilul La planificarea/ 
revizuirea 
bugetului

E laborarea şi 
p rezen tarea tardivă a 
p ro iectu lu i bugetului 

Instanţei

2 2 4 M onitorizare/
D im inuare

- C unoaşterea calendarului de 
elaborare a proiectului de 
buget,

- R espectarea term enelor 
stabilite.

Contabilul; 
Şeful secretariatului

La planificarea/ 
revizuirea 
bugetului

D ivulgarea datelor cu 
caracter personal.

-protecţia inform aţiilor 
personale

Contabilul; Perm anent

O b iec tiv u l | G e s tio n a re a  efic ien tă  a m ijlo a ce lo r f in a n c ia re  ale  inst a n ţe i de ju d e c a tă  conform  lim ite lo r b u g e ta re
G estiunea neconform ă a 

resurselor financiare.
3 3 9 Elim inare - Instru irea privind 

m odificările procesului de
gestionare a resurselor 
financiare;

- R espectarea cadrului 
norm ativ în  vigoare; 
C om pletarea veridică a

docum entelor
evidenţei contabile;

- C om unicarea cu 
M inisterul F inanţelor
- C om unicarea cu D ir.A J din 

cadrul CSM ;
- M onitorizarea 

m odificărilor cadrului legal.

Contabilul Perm anent



Executarea ilegală a 
resurselor financiare.

3 2 6 Elim inare
- Instruirea şi cunoaşterea 

cadrului legal de ţinere a 
evidenţei contabile şi a 
m odificărilor privind 
procesul de gestionare a 
resurselor financiare

- R espectarea cadrului 
norm ativ în  vigoare

- C om unicarea cu 
M inisterul F inanţelor

- C om unicarea cu D ir.A J din 
cadrul CSM

- C om pletarea verid ica a 
docum entelor evidenţei 
Contabile.

Contabilul P e rm a n e n t;

înreg istrarea eronată a 
operaţiunilor contabile.

3 3 9 Elim inare - C unoaşterea cadrului 
legal de ţinere a evidenţei 
contabile

- în tocm irea corectă a 
docum entelor contabile

Contabilul Perm anent

Existenţa datoriilor faţă de 
operatorii econom ici.

3 2 6 Elim inare - M onitorizarea inform aţiilor 
privind creanţele

- P lanificarea p lăţfilo r către 
operatorii econom ici

Contabilul Perm anent

N eacceptarea p lăţilor de 
către TT.

3 3 6 Elim inare - în tocm irea corectă a 
docum entelor de p la tă

- R espectarea norm elor 
legale priv ind procedurile 
de p lata cu TT

- A sigurarea existenţei 
m ijloacelor financiare pe 
contul trezorerial

- A sigurarea înregistrării 
contractelor de achiziţie 
publică la TT

Contabilul La efectuarea 
plăţilor



A chitarea în târzia tă a 
plăţilor către operatorii 
econom ici.

2 2 4 M onitorizare/
D im inuare

- P lanificarea adecvată a 
p lă ţilor

- A sigurarea achitării prin  
p rezentarea în  tim p la TT a 
docum entelor corecte spre 
p lată

Contabilul; 
Preşedintele instanţei 
de judecată

Perm anent

Divulgarea datelor cu 
caracter personal. -p ro te c ţia  in fo rm a ţiilo r 

p e rso n a le

Contabilul; Perm anent

O b ie c t iv u l  III  O r g a n iz a r e a  şi e fe c tu a r e a  c o n fo r m ă  a p r o c e su lu i  d e  in v e n ta r ie r e  a n u a lă
N erespectarea term enilor 
privind efectuarea 
inventarierii.
Divulgarea datelor cu 
caracter personal.

2 2 4 M onitorizare/
D im inuare

- S tabilirea calendarului 
p riv ind  efectuarea 
inventarierilor

- R espectarea term enilor de
efectuare a  inventarierii

Contabilul; C om isia de 
inventariere

In tim pul 
desfăşurării 
procesului de 
inventariere

E fectuarea incom pletă a 
inventarierii.

3 2 6 Elim inare - E xistenţa com pletitudinii 
listelor de inventariere

- Instru irea şi cunoaşterea 
p rocedurilor de efectuare a 
inventarierii

- E fectuarea inventarierii 
conform  listelor de 
inventar

Contabilul; C om isia de 
inventariere

In tim pul
desfăşurării 
procesului de 
inventariere; La 
sfirşitul anului de 
gestiune; La 
efectuarea 
schim bărilor cu 
im pact asupra 
activităţii 
instituţiei

E fectuarea incorectă a 
inventarierii.

2 2 4 M onitorizare si 
dim inuare

- D esem narea persoanelor 
com petente în  com isia de 
inventariere;

- A sigurarea cu liste de 
inventariere corecte şi 
veridice;

- U rm ărirea şi respectarea 
p rocedurilor legale de 
efectuare inventarierii

- în tocm irea cu date 
verid ice a procesului- 
verbal p riv ind  rezultatele 
inventarierii

Contabilul; C om isia de 
inventariere

In tim pul
desfăşurării 
procesului de 
inventariere; L a 
sfirşitul anului de 
gestiune; La 
efectuarea 
schim bărilor cu 
im pact asupra 
activităţii 
institute.



- d ivulgarea datelor cu 
caracter personal.

pro tecţia  inform aţiilor 
personale

Contabilul Perm anent

O b ie c t iv u l  IV. R a p o r ta r e a  f in a n c ia r ă  p r iv in d  u til iz a r e a  m ij lo a c e lo r  f in a n c ia r e
Prezentarea eronată a 
rapoartelor.

3 3 9 Elim inare - C unoaşterea cadrului 
norm ativ priv ind  evidenţa 
contabilă în  sectorul 
public

- D ezvoltarea p rofesională a 
persoanelor responsabile 
de înreg istrarea şi 
raportarea gestiunii 
financiare

Contabilul La prezentarea 
rapoartelor

Prezentarea intirziata a 
rapoartelor.

3 3 9 Elim inare - S tabilirea calendarului 
privind in tocm irea si 
prezentarea rapoartelor

- R espectarea term enilor de 
rapoarte

Contabilul La p rezen tarea: 
rapoartelor

- divulgarea datelor cu 
caracter personal.

-protecţia inform aţiilor 
personale

Contabilul Perm anent

Completat de către:
Şeful Serviciul fmanciar-economic

Nume Prenume L/hsf "Nf (UJ. ÎA h ^ Semnătura


