
/

Registrul riscurilor direcţiei evidenţă şi documentare procesuală al Judecătoriei Comrat.

O b iec tiv R isc
V alo a rea
riscu lu i

R ea c ţia  la  risc A ctiv ită ţile  d e  co n tro l
R esp o n sa b il 

d e a cţiu n e
P er io a d a  de  

im p lem en ta re
N o te

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Obiectivul I: înregistrarea tuturor dosarelor parvenite în instanţa în termeni regulamentarilor conform Instrucţiunii 
CSM

N eîn re g is tra re a
tu tu ro r
d o sa re lo r

3 1 3 M o n ito riza re /
D im in u are

- în reg is tra re a  d o sa re lo r în  
P IG D  în  d ecu rsu l a  24  o re  de 
la  m o m en tu l p a rv en irii cauzei;
- M o n ito riza rea  re sp ec tă rii 
te rm en e lo r de  în reg is tra re  a  
d o sare lo r;
- In s tru irea  p e rm a n en tă  a  
sp ec ia liş tilo r  cu  v ers iu n ile  
P IG D ; ’
- R esp ec ta rea  in stru c ţiu n ii cu

p riv ire  la  a c tiv ita te a  de  
ev id en ţă  şi d o cu m en ta re  
p ro cesu a lă

P reşed in te le
in stan ţe i;
şefu l
S ecre taria tu lu i; 
şe fu l D E D P , 
şefii sec ţie i în  
cad ru l 
d irec ţie i.

P erm anen t

în re g is tra re a  
in c o m p le tă  a  
d o sa re lo r

1 2 2 M o n ito riza re /
D im in u are

S tu d ie rea  p e rm a n en tă  a  
In s tru c ţiu n ii cu  p riv ire  la  
ac tiv ita te a  de  ev id en ţă  şi 
d o cu m en ta re  p ro c e su a lă  în  
ju d e c ă to r ii şi cu rţile  d e  apel; 
-R esp ec ta rea  p ro cesu lu i de  
în reg is tra re ;

Ş efu l D E D P , 
şefii sec ţie i în  
cad ru l 
d irec ţie i.

P erm an en t



- M o n ito riza rea  p ro cesu lu i de 
în reg is tra re ;
- A u to in s tru irea  p e rso an e lo r 
re sp o n sab ile  de  în reg is tra re  a  
d osare lo r.

în reg is tra rea  
în tâ rz ia tă  a  
cere rilo r 
dep u se  în  
fo rm a 
electron ica .

3 2 6 E lim in are D esem n area
p e rso an e i re sp o n sab ile  de  
rece p ţio n a re a  ce re rilo r  
e lec tro n ice ;

A sig u ra rea  reg im u lu i 
ac tiv  al P o ş te i e lec tro n ice  
p e rm an en t;

S e ta rea  SI p en tru  
av iza rea  te m p o ra ră  p riv in d  
a ten ţio n a rea  ac tiv ită ţilo r  de 
em ail;

în re g is tra re a  ce re rilo r  
în  P IG D  în  d ecu rsu l a  24  ore 
de la  m o m en tu l p a rv e n i r i i ; 

M o n ito riza rea
resp ec tă rii te rm en e lo r de 
în reg is tra re  a  ce re rilo r; 

R esp ec ta rea
p ro cesu lu i d e  în reg is tra re .

Ş efu l D E D P , 
şefii secţie i în  
cad ru l 
d irec ţie i.
Ş efu l
/sp ec ia liş ti
S ecţie i
s is tem atizare , 
g en era liza re , 
m o n ito riza re  a 
p rac tic ii 
ju d ic ia re  şi 
re la ţii publice.

R ar

în reg is tra rea  
în tâ rz ia tă  a  
do sare lo r

3 2 6 M o n ito riza re /
D im in u are

în reg is tra re a  d o sa re lo r 
în  P IG D  în  d ecu rsu l a  24  ore 
de  la  m o m en tu l p a rv en irii 
cau ze i;
-M o n ito riza rea  re sp ec tă rii 
te rm en e lo r d e  în reg is tra re  a  
d osare lo r;
-R esp ec ta rea  p ro cesu lu i de 
în reg is tra re .

Ş efu l D E D P ,
şefii sec ţie i în
cad ru l
d irec ţie i,
sp ec ia lis t
p rin c ip a l,
sp ec ia lis t
superio r.

în reg is tra rea  în  
a lte  reg is tre  a  
dosarelo r.

1 2 2 E lim in are -A sig u ra rea  in tro d u ce rii 
tu tu ro r  d a te lo r în  f işa  de 
ev id en ţă  sau  în  reg is tru  
a lfab e tic ;

Ş efu l D E D P , 
şefii sec ţie i în  
cad ru l 
d irec ţie i,

R ar



- M o n ito riza rea  in tro d u cerii 
tu tu ro r  da te lo r.

sp ec ia lis t
p rin c ip a l,
sp ec ia lis t
superio r.

A trib u irea  u n u i 
n u m ă r in co rec t 
de în reg is tra re .

1 1 1 T o le ra re /
A ccep tare

R esp ec ta rea
p ro cesu lu i de în reg is tra re ;

M o n ito riza rea  
p ro cesu lu i de  în reg is tra re .

Ş efu l D E D P,
şefii secţiei în
cad ru l
d irec ţie i,
sp ec ia lis t
p rin c ip a l,
sp ec ia lis t
superio r.

R ar

N ea tr ib u ire a  
n u m ăru lu i de  
în reg is tra re . 1 2 2

T o le ra re /
A ccep tare

R esp ec ta rea
p ro cesu lu i de  în reg is tra re ; 
-M o n ito riza rea  p ro cesu lu i de 
în reg is tra re .

Ş efu l D E D P,
şefii secţiei în
cad ru l
d irec ţie i,
spec ia lis t
p rinc ipa l,
spec ia lis t
superio r.

Obiectivul II. Gestionarea eficientă a circuitului tuturor dosarelor în instanţa de judecată
în reg is tra re a  
te rg iv e rsa tă  a 
d o sa re lo r

3 1 3 M o n ito riza re /
D im in u are

- M o n ito riza rea  de că tre  şefu l 
sec ţie i a  rea liză rii sa rc in ilo r  de 
că tre  p e rso an e le  re sp o n sab ile ;

- D e leg a rea  a trib u ţiilo r  a lto r 
p e rso an e  în  lip sa  p e rso an e lo r 
re sp o n sab ile .

Ş efu l D E D P,
şefii secţie i în
cad ru l
d irec ţie i,
spec ia lis t
p rinc ipa l,
spec ia lis t
superior.

în reg is tra re a  
in c o m p le tă  a 
d o sa re lo r

2 1 2 T o le ra re /
A ccep tare

- In s tru irea  co n tin u ă  p riv in d  
p ro ce d u ra  de  în reg is tra re ;
- C u n o aş te re a  leg is la ţie i;
- A sig u ra rea  su p o rtu lu i teh n ic  
la  în reg is tra re ;
- D o ta rea  te h n ică  a  in stan ţe i;
- M e n ten a n ţa  teh n ic ii de 
ca lcu l;

Ş efu l D E D P, 
şefii secţie i în
9 »
cadru l
d irec ţie i,
spec ia lis t
p rin c ip a l,
spec ia lis t
superior.



- M o n ito riza re  de către  
su p erio ri.

în reg is tra rea  
g reşita  a  
d o sare lo r

3 1 3 M o n ito riza re /
D im in u are

- In s tru ire a  co n tin u ă  p riv in d  
p ro c e d u ra  de  în reg is tra re ;

- C u n o aş te re a  leg isla ţie i; 
în lă tu ra re a  g re şe lo r d in  P IG D .

Ş efu l D E D P ,
şefii sec ţie i în
cad ru l
d irec ţie i,
sp ec ia lis t
p rin c ip a l,
sp ec ia lis t
su p erio r.

N e în reg is tra rea  
în  o rd in e  
a lfab e tică  a 
d o sare lo r

1 1 1 T o le ra re /
A ccep ta re

- A s ig u ra re a  în reg is tră rii în  
o rd in e  a lfab e tică .

Ş efu l D E D P ,
şe fii sec ţie i în
cad ru l
d irec ţie i,
sp ec ia lis t
p rin c ip a l,
sp ec ia lis t
su p erio r.

T e rg iv e rsa rea  
tran sm ite rii 
d o sare lo r că tre  
ju d e c ă to r

3 1 3 M o n ito riza re /
D im in u are

- C u n o aş te re a  ca teg o riilo r  de  
dosare .

Ş efu l D E D P ,
şefii sec ţie i în
cad ru l
d irec ţie i,
sp ec ia lis t
p rin c ip a l,
sp ec ia lis t
su p erio r.

R ar

T erg iv e rsa rea  
ex p ed ie rii 
d o sare lo r 

a taca te  cu  ape l 
şi recu rs  în  
in stan ţe le  
su p erio are

2 1 2 T o le ra re /
A ccep ta re

M o n ito riza re  de către  
su p erio ri.

Ş efu l D E D P ,
şe fii sec ţie i în
cad ru l
d irec ţie i,
sp ec ia lis t
p rin c ip a l,
sp ec ia lis t
su p erio r.

P ie rd erea
do sare lo r

3 1 3 M o n ito riza re /
D im in u are

- V e rif ic a re a  n o m in a lă  a  
d o sa re lo r in a in te  de  a  fi 
a rh iv a te ;

Ş efu l D E D P , 
şe fii sec ţie i în  
cad ru l



- L im ita rea  accesu lu i 
p e rso an e lo r n eau to riza te ;
- O fe rirea  accesu lu i la  do sar 
co n tra  ce re rii scrise  de  către  
so lic itan t;
- P ăs tra rea  d o sa re lo r la  safeu ;
- D o ta rea  in s tan ţe i cu  
ech ip am en t n ece sa r de 
a rh iv a re  şi p ăs tra re  a 
d osare lo r;
- C ircu itu l d o sa re lo r co n tra  
sem nătu ra .

d irec ţie i,
spec ia lis t
p rincipal,
spec ia lis t
superior.

Obiectivul III. Desfăşurarea activităţii privind executarea hotărârilor şi deciziilor irevocabile
E x p ed ie rea ,
către
d es tin a ta ri 
p es te  te rm en  a  
h o tă râ rilo r  
p en tru  
ex ecu ta re .

1 2 2 T o lera rea /
A ccep ta re

- C u n o aş te re a  te rm en e lo r de 
ex p ed ie re  a  co p iilo r d e  pe  
h o tărâri;

In s tru irea  co n tin u ă  a 
sp ec ia liş tilo r;
- M o n ito riza rea  de că tre  Şeful 
D E D P , şefii sec ţie i în  cad ru l 
d irec ţie i.

Ş efu l D E D P,
şefii secţiei în
cadru l
d irec ţie i,
spec ia lis t
p rinc ipa l,
spec ia lis t
superio r.

P erm anen t

O m ite rea  
ex p ed ie rii 
p e rio d ice  a  
so lic ită rilo r 
p riv in d  m ersu l 
ex ecu tă rii 
h o tă râ rilo r  
ju d ecă to reşti

1 3 3 T o lera re
/A ccep ta re

- S u p rav eg h erea  p e rm an en tă  
a  ex ecu tă rii h o tă râ rilo r  
ju d e că to reş ti.

Ş efu l D E D P,
şefii secţiei în
cadru l
d irec ţie i,
spec ia lis t
p rin c ip a l,
sp ec ia lis t
superio r.

P erm anen t

Obiectivul IV. Asigurarea veridiciităţii datelor introduse în PIGD şi generarea rapoartelor prin intermediul MRSE.
N eid en tif ic a rea
co resp u n d erii
(rezu lta tu lu i
ex am in ării),
d a te lo r d in
rap o arte le

2 3 6 T o le ra re /
A ccep tare

- E v id en ţa  tu tu ro r  d o sare lo r;
- In tro d u ce rea  d a te lo r co rec te  
în  f işă  de  ev id en ţă  a  d o sare lo r;
- M o n ito riza rea  re sp ec tă rii 
ca len d a ru lu i şi co m p le tă rii 
rap o a rte lo r s ta tis tice ;

Ş efu l D E D P,
şefii secţiei în
cad ru l
d irec ţie i,
spec ia lis t
p rinc ipa l,

în  p erio ad a  de 
e labo rare  a 
rap o arte lo r 
sta tis tice



statistice, 
reg istre le  şi 
fişă de 
ev iden ţă  a 
dosarelo r

spec ia lis t
superior.

Obiectivul V. Protecţia datelor cu caracter personal şi accesul la informaţiile de interes public
D ivu lgarea  
date lo r cu 
caracter 
personal

3 1 3 E lim inare - C u n o aşte rea  leg isla ţie i;
l e g e ’
p riv in d  p ro tec ţia  d a te lo r cu  
c a ra c te r  p e rso n a l 
nr. 133 d in  08.07 .2011 
(în  v ig o a re  14 .04 .2012)

Ş efu l D E D P ,
şefii sec ţie i în
cad ru l
direcţie i,
spec ia lis t
p rincipal,
spec ia lis t
superior.

P e rm an en t

D istribu irea  
in fo rm aţie i de 
acces lim itat.

3 1 3 E lim inare - C u n o aşte rea  leg isla ţie i; 
L E G E
p riv in d  accesu l la  in fo rm aţiile  
de  in te res  pub lic

nr. 148 d in  09 .06 .2023  
(în  v ig o a re  0 8 .0 1 .2 0 2 4 )

Ş efu l D E D P ,
şefii sec ţie i în
cad ra i
d irecţie i,
spec ia lis t
p rincipal,
spec ia lis t
superio r.

P e rm an en t

Sef al secretariatului instanţei judecătoreşti
9 r\ 9 r) U 79

Numele, Prenumele 
Semnătura 
Data <&f Aj@M/

Şef direcţiei de evidenţă şi documentare procesuală al instanţei
Numele, Prenumele
Semnătura_______ ___________________________________
Data / j ţ j j  < 7 /


