Obiectiv

1

Presedintele interimar al Judeca

Registrul riscurilor directiei evidenta si documentare procesuala a Judecatoriei Comr;

Risc

Valoarea
riscului

Reactia la risc

Activitatile de control

Responsabil Perioada de
de actiune  implementare
8

Aprob:

Note
10

Obiectivul I: inregistrarea tuturor dosarelor parvenite in instanta in termeni regulamentarilor conform Instructiunii

CSM

Neinregistrarea
tuturor
dosarelor

inregistrarea
incompleta a
dosarelor

Monitorizare/
Diminuare

Monitorizare/
Diminuare

- Tnregistrarea dosarelor in
PIGD 1n decursul a 24 ore de
la momentul parvenirii cauzei;
- Monitorizarea respectarii
termenelor de Tnregistrare a
dosarelor;

- Instruirea permanenta a

specialistilor cu versiunile

PIGD;

- Respectarea instructiunii cu
privire la activitatea de
evidenta si documentare
procesuala

Studierea permanenta a
Instructiunii cu privire la
activitatea de evidenta si
documentare procesuala in
judecatorii si curtile de apel;
-Respectarea procesului de
nregistrare;

Presedintele Permanent
instantei;
Sef/sefa
Secretariatului;
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directiei,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directieli,
sef/sefa
serviciu in

Permanent



nregistrarea
ntarziata a
cererilor
depuse Tn
forma
electronica.

inregistrarea
intarziata a
dosarelor

3

3

6

6

Eliminare

Monitorizare/
Diminuare

- Monitorizarea procesului de
nregistrare;

- Autoinstruirea persoanelor
responsabile de inregistrare a
dosarelor.

Desemnarea
persoanei responsabile de
receptionarea cererilor
electronice;

Asigurarea regimului
activ al Postei electronice
permanent;

Setarea Sl  pentru
avizarea temporara privind
atentionarea activitatilor de
email;

inregistrarea cererilor
n PIGD fin decursul a 24 ore
de la momentul parvenirii;

Monitorizarea
respectarii  termenelor de
nregistrare a cererilor;

Respectarea
procesului de Tnregistrare.

nregistrarea dosarelor
in PIGD 1n decursul a 24 ore
de la momentul parvenirii
cauzei,
-Monitorizarea respectarii
termenelor de inregistrare a
dosarelor;
-Respectarea procesului de
Tnregistrare.

cadrul
directiei,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa Rar
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu n
cadrul
directieli,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
/specialisti
Sectiei
sistematizare,
generalizare,
monitorizare a
practicii
judiciare si
relatii publice.
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiel,
sef/sefa
serviciu n
cadrul
directiei.



Tnregistrarea in
alte registre a
dosarelor.

Atribuirea unui
numar incorect
de Tnregistrare.

Neatribuirea
numarului de
nregistrare.

2

1

Eliminare

Tolerare/
Acceptare

Tolerare/
Acceptare

-Asigurarea introducerii
tuturor datelor Tn fisa de
evidentd sau n registru
alfabetic;

- Monitorizarea introducerii
tuturor datelor.

Respectarea
procesului de nregistrare;

Monitorizarea
procesului de Tnregistrare.

Respectarea
procesului de nregistrare;

-Monitorizarea procesului de

nregistrare.

specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa Rar
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directieli,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directieli,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa Rar
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directiei,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu in



cadrul
directieli,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.

Obiectivul Il. Gestionarea eficienta a circuitului tuturor dosarelor in instanta de judecata
- Monitorizarea de catre seful
sectiei a realizérii sarcinilor de DEDP,
catre persoanele responsabile;

- Delegarea atributiilor altor n cadrul
persoane Tn lipsa persoanelor

Tnregistrarea
tergiversata a
dosarelor

Tnregistrarea
incompleta a
dosarelor

Tnregistrarea
gresita a
dosarelor

3

1

3

3

Monitorizare/
Diminuare

Tolerare/
Acceptare

Monitorizare/
Diminuare

responsabile.

- Instruirea continua privind

procedura de inregistrare;
- Cunoasterea legislatiei;

- Asigurarea suportului tehnic

la inregistrare;

- Dotarea tehnica a instantei;

- Mentenanta
calcul,

- Monitorizare
superiori.

tehnicii

de

de

catre

- Instruirea continua privind
procedura de inregistrare;
- Cunoasterea legislatiei;
inlaturarea greselor din PIGD.

Sef/sefa
sef/sefa sectiei

directieli,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directieli,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directieli,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directieli,



Neinregistrarea 1 1 1 Tolerare/

in ordine Acceptare

alfabeticd a

dosarelor

Tergiversarea 3 1 3 Monitorizare/

transmiterii Diminuare

dosarelor catre

judecator

Tergiversarea 2 1 2 Tolerare/

expedierii Acceptare
dosarelor

atacate cu apel

- Asigurarea finregistrarii n

ordine alfabetica.

- Cunoasterea categoriilor de

dosare.

Monitorizare
superiori.

de

catre

sef/sefa
serviciu in
cadrul
directiei,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directiei,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
DEDRP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directieli,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directieli,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul

Rar



si recurs in directiei,
instantele sef/sefa
superioare serviciu in
cadrul
directiel,
specialist/a
principal/a,
speciaiist/a
superior/a.
Pierderea 3 1 3 Monitorizare/ - Verificarea nominalda a Sef/sefa
dosarelor Diminuare dosarelor inainte de a fi DEDP,
arhivate; sef/sefa sectiei
- Limitarea accesului  1n cadrul
persoanelor neautorizate; directiel,
- Oferirea accesului la dosar sef/sefa
contra cererii scrise de catre  serviciuin
solicitant; cadrul
- Pastrarea dosarelor la safeu;  directiei,
- Dotarea instantei cu  specialist/a
echipament  necesar  de principal/a,
arhivare si  pastrare a specialist/a
dosarelor; superior/a.
- Circuitul dosarelor contra
semnatura.

Obiectivul I1l. Desfasurarea activitatii privind executarea hotararilor si deciziilor irevocabile
Expedierea, 1 2 2 Tolerarea/ - Cunoasterea termenelor de  Sef/sefa
catre Acceptare expediere a copiilor de pe DEDP,
destinatari hotaréri; sef/sefa sectiei
peste termen a Instruirea  continud a n cadrul
hotarérilor specialistilor; directiei,
pentru - Monitorizarea de catre Seful  sef/sefa
executare. DEDP, sefii sectiei in cadrul  serviciuin

directiei. cadrul
directiel,
specialist/a
principal/a,
specialist/a

superior/a.

Permanent



Omiterea 1
expedierii
periodice a
solicitarilor
privind mersul
executarii
hotararilor
judecétoresti.

3

Tolerare
[Acceptare

- Supravegherea permanenta
a executarii hotararilor
judecatoresti.

Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directiei,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.

Permanent

Obiectivul IV. Asigurarea veridiciitatii datelor introduse in PIGD si generarea rapoartelor prin intermediul MRSE.

Neidentificarea 2
corespunderii
(rezultatului
examinarii),
datelor din
rapoartele
statistice,
registrele si
fisa de
evidentd a
dosarelor

3

6

Tolerare/
Acceptare

- Evidenta tuturor dosarelor;

- Introducerea datelor corecte
n fisa de evidenta a dosarelor;
- Monitorizarea respectarii
calendarului si completérii
rapoartelor statistice;

Sef/sefa
DEDRP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directiei,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.

Obiectivul V. Protectia datelor cu caracter personal si accesul la informatiile de interes public

Divulgarea 3
datelor cu

caracter

personal

1

3

Eliminare

- Cunoasterea legislatiei;
Legea nr. 133 din

08.07.2011 privind protectia

datelor cu caracter personal

Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciuin
cadrul
directieli,

n perioada de
elaborare a
rapoartelor
statistice

Permanent



Sefa secretariatului instantei judecatoresti

Calificarea
insuficientd a
personalului

Distribuirea
informatiei de
acces limitat.

Numele, Prenumele
Semnatura

Data

D

Evaluarea
calificarii si
instruirea

Eliminare

Legeanr. 133 din 08.07.2011
privind protectia datelor cu
caracter personal

- Cunoasterea legislatiei;
LEGE
privind accesul la informatiile
de interes public nr. 148 din
09.06.2023

(in vigoare 08.01.2024)

Sefa directiei de evidenta si documentare procesuala al instantei
Numele, Prenumele j

Semnatura _
Data

specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directiei,
sef/sefa
serviciu in
cadrul directiei
Sef/sefa
DEDP,
sef/sefa sectiei
n cadrul
directieli,
sef/sefa
serviciu in
cadrul
directieli,
specialist/a
principal/a,
specialist/a
superior/a.

Permanent



