Aprob:

REGULAMENTUL
CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
SERVICIULUI ARHIVA

I. Dispozitii generale

1 Regulamentul privind organizarea si functionarea serviciului arhiva modul de
organizare si functionare a Serviciului Arhiva, scopul, sarcinile de baza si atributiile
acesteia, relatiile cu subdiviziunile din cadrul instantei, cat cu alte autoritati publice.

2. Prezentul Regulament este elaborat Tnh baza Legii nr.514-XII1 din 06 iulie 1995
privind organizarea judecatoreasca, Legii nr. 880 din 22 ianuarie 1992 ,,Privind fondul
arhivistic al Republicii Moldova"”, Instructiunii cu privire la activitatea de evidenta si
documentare procesuala in judecatorii si curtile de apel, aprobate prin Plotararea CSM
nr.142/4 din 04 februarie 2014, cu modificari din 19.03.2024 (in vigoare din
16.08.2024), Ordinului cu privire la modificarea Clasificatorului ocupatiilor din
Republica Moldova (CORM 006-2021), aprobat prin Ordinul ministrului muncii si
protectiei sociale nr. 11/2021 nr. 115 din 24.05.2024 (in vigoare din 20.06.2024).

3. Pentru a asigura pastrarea, evidenta, precum si utilizarea Stiintifica si practica a
documentelor Tnainte de transferul acestora in arhivele statului, in conformitate cu
cerintele art. art. 23, 24, 40 din Legea nr. 880 din 22 ianuarie 1992 ,Privind fondul
arhivistic al Republicii Moldova", Regulamentul fondului arhivistic de stat, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 352 din 27 mai 1992, se asigura activitatea permanenta a
Serviciul Arhiva al Judecatoriei Comrat.

4. Serviciul Arhiva constituie o subdiviziune structurala a serviciului administrativ
al secretariatului. Serviciul desfasoara activitatea in colaborare cu subdiviziunile
structurale din cadrul instantei.

5 In activitatea sa Serviciul Arhiva se calduzeste de Constitutia Republicii
Moldova, Legea Republicii Moldova nr. 514-XI11 din 06.07.1995 privind organizarea
judecatoreasca, Legea nr. 880 din 22 ianuarie 1992 ,Privind fondul arhivistic al
Republicii Moldova", Legea nr. 148 din 09.06.2023 privind accesul la informatiile de
interes public, Legea taxei de stat nr.213 din 31.07.2023, Legea privind protectia datelor
cu caracter personal nr. 133 din 08.07.2011 (in vigoare 14.04.2012), Instructiunea
referitor la activitatea de evidenta si documentare procesuala in judecatorii si curtii de
apel, Indicatorul documentelor -tip si a termenelor de pastrare a acestora pentru
instantele judecatoresti din RM  din 2018, hotararile Consiliului Superior al
Magistraturii, ordinile si dispozitiile presedintelui judecatoriei Comrat, Planul anual de



actiuni al serviciului nominalizat, prezentul Regulament, alte acte normative i
metodologice care reglementeaza activitatea Serviciului Arhiva .

7. In cadrul Serviciului Arhiva activeaza sef/sefa al arhivei si un arhivar - se
numesc in functie de catre presedintele/vicepresedintele judecatoriei Comrat.

8. Conducerea si coordonarea activitatii serviciului Arhiva este efectuata de catre
sef/sefa al arhivei.

9. Controlul activitatii serviciului Arhiva efectueaza presedintele si sef/sefa
secretariatului judecatoriei Comrat.

10. Serviciul Arhiva a judecatoriei Comrat isi efectueaza activitatea in
conformitate cu obligatiunile functionale, aprobate de catre presedintele judecatoriei
Comrat, si prezinta raportul cu privire la lucrul efectuat prezentat conducerii ei.

Il. Scopul, functiile si atributiile Serviciului Arhiva

11. Scopul Serviciului Arhiva este de a asigura evidenta tuturor dosarelor
examinate, la care hotariri au devenit irevocabile, cu statut "Arhivat", originalele
hotaririlor, ncheierilor si sentintelor, registrelor manuale, fiselor statistice i
documentelor tuturor subdiviziunilor structurale ale instantei judecatoresti.

12. Atributii ale Serviciului Arhiva sunt:

a) Conducerea si coordonarea activitatii serviciului;

b) Asigurarea managementului serviciului pentru realizarea obiectivelor acesteia i

asigurarea conlucrarii serviciului cu subdiviziunile structurale ale instantei

judecatoresti;

c) Asigurarea evidentei si arhivarii actelor instantei judecatoresti potrivit legislatiei

n vigoare;

d) Asigurarea furnizarii informatiilor din dosare si copii de pe materialele dosarelor

aflate la pastrare Tn arhiva instantei;

e) Coordonarea procesului de selectare, prelucrare si transmiterea dosarelor la

Arhiva Nationala.

13. Functiile Serviciului Arhiva sunt:

10.12. Serviciul arhiva exercitad urmatoarele atributii:

a) tine evidenta dosarelor transmise in arhiva;

b) furnizeaza informatii din dosare si copii de pe materialele dosarelor

participantilor la proces;

c) elaboreaza nomenclatorul dosarelor;

d) asigura selectarea, prelucrarea si transmiterea dosarelor, documentelor la

Arhiva Nationala.

I1l. Drepturile Serviciului Arhiva

14. Serviciul Arhiva are dreptul:

a) Sa solicite de la autoritatea publica locala informatie necesara;

b) Sa participe in activitate de formare (conferinte, seminare, cursuri de instruire,
stagiuni s.a.), organizata in Republica si in afara ei;

c) Sa solicite de la sef/sefa serviciu asigurare tehnico-materiala crearea conditiilor
tehnico-organizationale necesare pentru executarea obligatiilor functionale;

d) Sa prezinte propuneri de Tmbunatatire a activitatii sale spre examinare presedintelui
instantei.



IV. Responsabilitatile Serviciului Arhiva

15. Nerespectarea si neexecutarea prevederilor Instructiunii referitor la activitatea
de evidenta si documentare procesuald Tn judecatorii si curti de apel, aprobate prin
Hotarare CSM nr.142/4 din 04 februarie 2014, cu modificari din 19.03.2024 (in vigoare
din 16.08.2024) si prevederilor prezentului Regulament;

16. Pastrarea, Tn conformitate cu legea, secretul de stat, precum si confidentialitatea
in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitiul
functiei publice, cu exceptia informatiilor considerate de interes public;

17. Prezentarea informatiilor neveridice CSM RM, CSJ RM, Ministerului Justitiei
RM, Agentiei administrare instantelor judecatoresti si altor organe de stat.

V. Dispozitii finale

18. Prezentul Regulament se aproba, se modifica si se completeaza de catre
presedintele judecatoriei Comrat prin emiterea ordinului.

19. Regulamentul privind activitatea serviciului Arhiva a Judecatoriei Comrat intra
n vigoare din data 20

fntocmit:

Sefa secretariatului al instantei judecatoresti

Numele, Prenumele lvanciuc Liudmila

Semnatura /

Data

Coordonat:

Sef serviciul resurse umane
Numele, Prenumele Cutar Svetlana
Semnatura

Data

Sefa serviciul Arhiva

Numele, Prenumele Cencova Anna
Semnatura

Data




